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Formalet med denne instruktion er at beskrive aktiviteter far, under og efter mgder mellem tilsyn og

entreprengr samt mellem tilsyn og andre aktgrer pa Vejdirektoratets entrepriser.

| instruktionen beskrives de veesentligste mgdetyper pa entrepriserne.
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3. BESKRIVELSE

Aktivitet

Ansvar

Graenseflademgde mellem anleegs- og driftsentrepriser

!  FPL/Koordinator for mindre anleeg skal tage initiativ til at der afholdes greenseflademg-
de med ES-DRI’s koordinator for anlaeg til drift (AD-KOOR) og andre relevante drifts-
personer.

! P& grenseflademgdet udarbejdes et referat for det konkrete projekt inkl.:
e En udfyldt "Tjekliste for behandling af greenseflader mellem anlaegs- og driftsentre-
priser under anlaegs-fasen”.
e En pabegyndt "Greensefladelog”

Greaenseflademadets formal, planleegning og indhold er beskrevet under afsnittet "Grundlag”
i paradigme for referat af graenseflademgde mellem anlaegs- og driftsentrepriser.

Formalet med Greensefladelog’en er, at ES-DRI kan meddele driftsentreprengren,
hvornar et anleeg enten skal tages ud af drift (helt eller delvist), eller indga i drift (om-
bygninger eller nye anleeg).

Det er derfor meget vigtigt, at ES-DRI’s koordinator for anleeg til drift (AD-KOOR) og
andre relevante driftsenheder informeres om disse vigtige datoer for et projekt — dels pa
greenseflademgdet og dels via Ilgbende opdatering af Greensefladelog’en.

Processen for samspillet mellem anlaegs- og driftsentrepriser i Igbet af anlaegsprojektet er il-

lustreret i Flowdiagram Anlaeg — Drift proces.

1 De i flowdiagrammet anfarte frister for varsling af driften skal overholdes medmin-
dre andet aftales pa greenseflademgdet.

FPL/Koor.MA

FPL/Koor.MA

FPL/Koor.MA

FPL/Koor.MA

Byggemgder
Ved hoved/fagentrepriser (HE/FE):
! Jf. AB92 8 19 er bygherren/tilsynet forpligtet til at indkalde til byggemgader:

Tilsynet indkalder til byggemgder, som normalt afholdes pa tilsynskontoret. Byggemgader
afholdes normalt hver 14. dag, men frekvensen tilretteleegges i gvrigt efter behov pa hvert
projekt.

Tilsynet leder byggemgaderne og udfeerdiger referater, som udsendes (som pdf) med e-mail
eller via projektweb i henhold til udsendelsesliste aftalt ved 1. byggemgde. Kun undtagel-
sesvis, og da efter aftale sendes referatet til andre.

Referat fra et byggemgde godkendes med eventuelle bemaerkninger pa det efterfalgende
mgde af begge parter og er herefter bindende for parterne.

1. byggemgade adskiller sig veesentligt fra de gvrige byggemgader. Her fastleegges detaljeret
administrationspraksis for entreprisen samt forhold vedrgrende ansvar for afgreensning,

planleegning og koordinering af sikkerhed og sundhed pa byggepladsen.

Ved sidste byggemgde fastseaettes en frist for aflevering af bemaerkninger til referatet

| referaterne anvendes sa vidt muligt betegnelserne "bygherrens tilsyn” og "entreprengr”

EL

EL
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http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://esdhnetprod/locator.aspx?name=DMS.Document.Details.2&module=Document&VerID=1431278&recno=1549334&subtype=2
http://147.29.40.90/DELFIN/HTML/C1992/0404006.htm
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Aktivitet

Ansvar

frem for personnavne.
! Falgende paradigmer skal anvendes:
o Paradigme for referat af 1. byggemgde

e Paradigme for referat af gvrige byggemader

Byggemgadereferater fra bro-entrepriser arkiveres ogsa i 360° og desuden hos bro-tilsynet
iht. DANBRO arkiveringsinstruks

EL/Brotilsyn

Projekterings- og byggemgder (POB)
Ved totalentrepriser (TE):

Entreprengren skal indkalde til og afholde projekterings- og byggemgder iht. SAB Sty- Entreprengr

ring og samarbejde, afsnit 2.4. Entreprengren kan anvende VD’s Paradigme for referat

af projekterings- og byggemgde pa totalentreprise (pa vej).

Ledningsejermgder

Farste ledningsejermgde afholdes straks nar entreprengrens detaljerede arbejdsplan fore-

ligger.

! Ved hoved/fagentrepriser (HE/FE) indkalder tilsynet alle bergrte ledningsejere (jf. led- EL
ningsprotokol) samt entreprengren. Tilsynet skal udarbejde referat i Paradigme for Re-
ferat af ledningsejermgder.

! Ved totalentrepriser (TE) indkalder entreprengren iht. SAB Styring og samarbejde, af-
snit 9.2.1. Entreprengren skal udarbejde referat, evt. i Paradigme for Referat af led-
ningsejermgder.

Indkaldelse skal ske skriftligt med praecis angivelse af, hvilken entreprisestraekning, mgdet

omfatter.

Pa madet fastleegges alle saerlige forhold, udfgrelsesmetoder mv.

Grundlaget er ledningsprotokollen, som gennemgas detaljeret.

Behov for ledningsejermgder vurderes lgbende gennem entreprisen af tilsynet, som i givet EL

fald foretager indkaldelse (ved HE/FE), eller anmoder entreprengren om det (ved TE). Hvis

det findes hensigtsmaessigt, kan ledningsejere indkaldes enkeltvis til magde

Laboratoriemgder

Ved entreprisens start, og i gvrigt efter behov, indkalder tilsynet entreprengren til laborato- EL

riemgde. P& laboratoriemgder fastleegges bl.a. pravningsomfang.

Der afholdes normalt separate laboratoriemgder om jordentreprisen og beleegningsentrepri-

sen.

Tilsynet udfeerdiger og udsender referat fra mgderne. Paradigmer for Referat af forbere-

dende mgde/laboratoriemgder skal anvendes — hhv. for jord og for belsegning.

Opstartsmgde om arbejdsmiljg med entreprengrer

1 Arbejdsmiljgkoordinator indkalder til og leder opstartsmgde om arbejdsmiljg med hver AMK-B

enkelt entreprengr ved entrepriseopstart. Arbejdsmiljgkoordinator udfeerdiger og ud-
sender referat fra mgdet. Paradigme for Referat af opstartsmgde om arbejdsmiljg med

entreprengrer skal anvendes. )

v



http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://www.vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/ydelser/programmer/Danbro/Sider/Manualer-og-paradigmer.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
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Aktivitet Ansvar

Koordinerende sikkerhedsmgder

! Arbejdsmiljgkoordinator indkalder til og leder koordinerende sikkerhedsmgder pa vegne | AMK-B
af bygherren. Arbejdsmiljgkoordinator udfserdiger og udsender referat fra mgderne. Pa-
radigme for Referat af koordinerende sikkerhedsmgder skal anvendes.

| paradigme for referat af 1. byggemade er der givet anvisning til, i hvilke tilfaelde der skal
afholdes seerskilte koordinerende sikkerhedsmgder samt hvem der skal deltage, iht. ar-
bejdsmiljglovgivningen.

Ekstraordinzert sikkerhedsmgde ved brostgbninger
! Arbejdsmiljgkoordinator indkalder til og leder ekstraordineert sikkerhedsmgde inden AMK-B
brostagbning p& vegne af bygherren. Arbejdsmiljgkoordinator udfeerdiger og udsender
referat fra mgdet.
Paradigme for Referat af ekstraordingert sikkerhedsmgde (Brostgbninger) skal anven-
des.

| Aktivitetsplan — skaerpet kontrol og tilsyn pkt. 5 stilles krav om ekstra koordinerende sik-
kerhedsmgde.

Ekstraordinaert sikkerhedsmgde ved ulykker
I Arbejdsmiljgkoordinator indkalder til og leder ekstraordineert sikkerhedsmgde ved ulyk- | AMK-B
ker. Arbejdsmiljgkoordinator udfserdiger og udsender referat fra mgdet.
Paradigme for Referat af ekstraordineert sikkerhedsmgde ved ulykker skal anvendes.

Hvis disse mgder undtagelsesvist afholdes af andre parter (entreprengr, underentre-
prengr, leverandgr mv.) skal VD’s paradigme ogsa anvendes.

Ad hoc-mgder Alle
Ad hoc-mgder adskiller sig fra de ovennaevnte mgder ved ikke at have en fast dagsorden.
Ad hoc-mgder kan veere mgder med myndigheder, arkaeologer, lodsejere o0.a. under an-
leegsarbejderne.

Der anvendes referatskabelon i 360°. | gvrigt gaelder samme retningslinjer som anfgrt for
byggemgder.

4. DEFINITIONER

o ! angiver en aktivitet, som man skal vaere ekstra opmaerksom pa.
o FPL: Fagprojektleder (her for Entreprisestyring).

o EL: Entrepriseleder

o FT: Fagtilsyn

o AMK-B: Arbejdsmiljgkoordinator under udfgrelse/anlaeg

o AD-KOOR: ES-DRI’s koordinator for anleeg til drift
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http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
http://vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Inkoeb/Entreprisestyring/Tilsynogentreprisestyring/Sider/Møder-i-Anlægsfasen.aspx
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5. DOKUMENTSTYRING

Godkendt Enhed/netvaerk Tema Planlagt revision Dokument nr. Adgang
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