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Definition: En instruktion beskriver praecist hvordan konkrete opgaver og aktiviteter skal udfares.
Instruktioner SKAL fglges

Vejdirektoratet Telefon +45 7244 3333
Thomas Helsteds Vej 11 vd@vd.dk SE 60729018
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1 Formal
Formalet med denne instruktion er at beskrive, hvordan og hvornar tilgaengelighedsrevisioner skal gennem-
fores i Vejdirektoratet pa mindre og starre anleeg.

2 Malgruppe og gyldighedsomrade

21 Malgruppe
o Projektledere og fagprojektledere i Vejdirektoratet, som har ansvar for et projekt pa statsveje, herun-
der bestilling af eventuelle radgivningsydelser vedrarende projektering og tilgeengelighedsrevision.
e Projekterende, som udfgrer projektering af statsveje
e Tilgeengelighedsrevisorer, som udfgrer tilgaengelighedsrevision pa statsveje

2.2 Gyldighedsomrade
Instruktionen geelder for alle infrastrukturprojekter pa statsveje.

3 Opgaver og aktiviteter

Bygherre
(B)

Bestilling
Revisionstrin

Grundlag

g

Granskning (R
Besigtigelse
Granskning
Rapportering

Revisor
(R)

Projekterende

(P)

Afhandling
Afklarende made

Svar (P)
Beslutning (B)
Afslutning (R)

3.1 Opgaver
Roller og ansvar i revisionsprocessen fremgar af handbogen 'Faerdselsarealer for alle — Universelt design
og tilgaengelighed”, december 2017.
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3.2 Aktiviteter

Aktivitet

Ansvar

3.2.1 Tilgaengelighedsrevisioner (TGR)
TGR gennemfgres i henhold il principperne i handbogen 'Feerdselsarealer for alle —
Universelt design og tilgaengelighed”, december 2017

TGR pa statsveje skal som minimum foretages pa projekter i byomrader og pa raste-
pladser, og TGR skal ske med deltagelse af mindst én person, der er certificeret til at
udfere tilgeengelighedsrevisioner. Vejdirektoratets egne certificerede tilgeengeligheds-
revisorer kan foretage TGR pa statsveje, hvis de ellers kan leve op til kravet om uvil-
dighed.

Bygherre

3.2.2 Organisation
De tre parter i en TGR pa statsveje defineres som:

Bygherre: Vejdirektoratet repraesenteret ved projektlederen

Projekterende:  Radgiver eller Vejdirektoratets projekteringsafdeling for vejdesign
(ved in-house projekter)

Revisor: Den eller de uafhangige personer, som gransker projektet.

Ved starre anlaeg kan fagprojektlederen for vejprojektet agere pa vegne af bygherren,
hvis en radgiver varetager projekteringen.

Ved totalentrepriser vil TGR typisk veere en del af entreprengrens ydelser.
Her defineres de tre parter i TGR som:

Bygherre: Vejdirektoratet

Projekterende:  Entreprengren

Revisor: Den eller de uafhaengige personer i entreprengrens organisation,
som gransker projektet. Bygherren skal godkende revisor.

Revisor/
projekterende/
bygherre

3.2.3 Revisionstrin, mindre anleeg
Mindre og mellemstore projekter skal revideres pa trin 2, 3 og 4 i henhold til nedensta-
ende skema. Revision pa trin 5 er valgffri.

Fase (mindre anlaeg) Revisionstrin
Analyse
Programmering
Projekt til anleeg
Anleeg
Projektafslutning

OB IN |-
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Bygherre
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Aktivitet Ansvar
3.2.4 Revisionstrin, stgrre anleeg Bygherre
Store projekter skal revideres pa trin 2 — 5 i henhold til nedenstadende skema.

Fase (storre anlag) Revisionstrin

1 Forundersggelser -

2 VVM-undersggelser 2

3 Projekt til besigtigelse -

4 Projekt til anleeg 3

5 Anleg 4

6 Garanti 5
3.2.5 Bestilling
Pa eksterne projekter bestilles TGR af den projekterende pa eget initiativ, med mindre | Projekterende

andet er aftalt med Vejdirektoratets projektleder/fagprojektleder.

Pa in-house projekter bestilles TGR af projektleder eller fagprojektleder, hvis en sédan
er tilknyttet projektet.

Ved bestilling skal det tydeligt fremga, hvem de forskellige parter er, og hvem revisor
kommunikerer med.

Det skal aftales med revisor, om revisionsgrundlaget skal fremsendes som pdf-filer
og/eller pa papir.

Denne instruktion vedlaegges bestillingen.

(eksterne pro-
jekter)

PL, FPL (in-
house projekter)

3.2.6 Revisionsgrundlag, trin 2 (skitseprojekt)
Bestilleren samler og sender revisionsgrundlag til revisor. Materialet skal omfatte:

o Kort projektbeskrivelse, herunder projekteendringer siden sidste revision

¢ Projektforudsaetninger, herunder planlagningshastighed og dimensionerende ha-
stighed*

e Bemaerkninger fra relevante myndigheder (kommune, politi, trafikselskab mv.)

e Oversigtsplan

o Notat vedr. overordnet vejvisning og principper for kerebaneafmeaerkning**

e Signalprojekt (fase 1)

e Leengdeprofiler

e Normaltveersnit

Projektforudsaetninger ved starre anlaeg kan med fordel samles i en Projektbasis,
som indeholder f.eks. bestemmelser fra anleegslov, tvaerprofiler, hastigheder og di-
mensionsgivende kgretgjer mv. Som bilag til projektbasis udarbejdes et oversigts-
skema, der indeholder oplysninger om eksisterende og fremtidige tveerprofiler og
hastigheder for hovedstreekningen og alle gvrige bergrte veje.

Projekterende
(eksterne pro-
jekter)

PL, FPL (in-
house projekter)
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Aktivitet Ansvar
** Hyvis der ikke udarbejdes skitseprojekt for karebaneafmaerkning til trin 2 revisionen,
bgr principperne angives i et notat, f.eks. med henvisning til lignende projekter eller
skitser fra handbggerne.
Ved st@rre anlaeg skal materialet senest sendes til revisor sa betids, at eventuelle pro-
jekteendringer kan nas indarbejdet inden overdragelse af besigtigelsesprojektet til afde-
lingen for arealerhvervelse. Kun undtagelsesvist sendes materialet efter overdragelsen
af besigtigelsesprojektet, men sa betids at den projekterende kan na at indarbejde
eventuelle projektaendringer inden selve besigtigelsen.
3.2.7 Revisionsgrundlag, trin 3 (detailprojekt) Projekterende

Bestilleren samler og sender revisionsgrundlag til revisor. Materialet skal omfatte:

o Kort projektbeskrivelse, herunder projektaendringer siden sidste revision

e Projektforudsaetninger, herunder planlagningshastighed og dimensionerende ha-
stighed*

e Bemaerkninger fra relevante myndigheder (kommune, politi, trafikselskab mv.)

e Oversigtsplan

¢ Planer, kgrebaneafmaerkning

e Laengdeprofiler

e Normaltveersnit

e Planer — vejudstyr (autoveaern, hegn, stgjskeerme mv.)

e Beplantningsplaner

e Vejvisningsplaner (feerdsels- og vejvisningstavler)

e Vejbelysningsplaner

e Signalprojekt

o Kopi af tidligere tilgaengelighedsrevisioner

Ved stgrre anleeg opdateres Projektbasis fra fase 3.

Detailprojekter, der sendes til tilgaengelighedsrevision, skal altid inkludere planer for
skilte og kgrebaneafmaerkning.

Ved mindre anleeg skal materialet sendes til revisor mindst en maned fer udbud, sa
den projekterende kan na at indarbejde eventuelle projektaendringer inden udbud eller
som rettelsesblade i tilbudsperioden.

Ved stgrre anlaeg skal materialet senest sendes til revisor umiddelbart efter offentligga-
relse af udbuddet.

Det er vigtigt, at revisor kan granske det samlede projekt, selv om det bliver udbudt i
flere entrepriser over tid.

(eksterne pro-
jekter)

PL, FPL (in-
house projekter)

3.2.8 Besigtigelse
Der skal foretages besigtigelse pa lokaliteten i forbindelse med tilgeengelighedsrevisio-
ner pa trin 2 - 5.

Revisor
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Aktivitet

Ansvar

Supplerende besigtigelser kan foretages vha. net-baserede billedprogrammer, f.eks.
Google Street View.

Besigtigelse i forbindelse med tilgaengelighedsrevision trin 5 skal foretages bade i
dagslys og marke.

3.2.9 Afklarende made Revisor/projek-
Ved tilgaengelighedsrevisioner pa trin 2 og 3 skal der som udgangspunkt holdes et af- terende
klarende mgde mellem revisor og den projekterende, hvor 1. udkast til revisionsrapport

gennemgas.

3.2.10 Afhandling FPL/FA/PM

Revisor sender den kvalitetssikrede revisionsrapport til bestilleren, der sender en kopi
til bygherren.

Den projekterende udarbejder svar til revisionsrapporten, hvor der tages stilling til alle
problemstillinger og de foreslaede Igsninger.

Hvis revisor og den projekterende er enige i problemstillingen, tager bygherren som
udgangspunkt andringen til efterretning.

Hvis revisor og den projekterende er uenige i problemstillingen, har bygherren fal-
gende muligheder:

1. Bygherren anerkender problemstillingen, og

a. Revisors Igsningsforslag falges, eller

b. Der udarbejdes et alternativt forslag, som afhjeelper problemet
2. Bygherren forkaster problemstillingen, og projektet eendres ikke.

Den projekterendes svar og bygherrens afgarelse (i tilfeelde af uenighed) kan skrives
ind i revisionsrapporten under den enkelte kommentar.

Bestilleren sender revisionsrapporten med den projekterendes svar og bygherrens af-
garelse til revisor.

Revisor kan herefter afslutte revisionen.

4 Definitioner

PL Vejdirektoratets projektleder

FPL Vejdirektoratets fagprojektleder for projektering (FPL-DESIGN)
FA Vejdirektoratets fagansvarlige for projektering (FA-VEJ)

PM Vejdirektoratets projektmedarbejder for projektering (PM-VEJ)
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