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Instruktion:
Arbejdsmiljgkoordinering under planiaeg-
ning og projektering

1.0 Formal, gyldighedsomrade og malgruppe

Formal

Formalet med instruktionen er at saette fokus pa arbejdsmiljget med henblik pa:

o Atleve op til Vejdirektorats arbejdsmiljgpolitik og vision "Arbejdspladser uden ulykker”

e At falge geeldende lovgivning pa arbejdsmiljgomradet

e Lagbende at forbedre indsatsen i relation til arbejdsmiljg og derved sikre, at de samlede arbejdsmiljgpa-
virkninger til stadighed sgges forebygget og minimeret

e At seerlig farligt arbejde og farligt arbejde identificeres sa tidligt som muligt i projekteringsfasen

e At arbejdsmiljgforhold vurderes saledes, at de kan indgd i det endelige beslutningsgrundlag pa linje med
tid, gkonomi og kvalitet.

Denne instruktion beskriver:

e Retningslinjer for, hvorledes arbejdsmiljg inddrages i planlaegnings- og projekteringsfaserne

e Aktiviteter relateret til arbejdsmiljg i planlaegnings- og projekteringsfaserne, pa savel anlaegsprojekter
som vedligeholdsprojekter (seerlig for BBM) og evt. ved visse driftsopgaver.

Gyldighedsomrade
Alle anleegsprojekter, vedligeholdsprojekter og evt. driftsopgaver samt andre opgaver, hvor der optraeder et
bygherreansvar i Vejdirektoratet.

Malgruppe
AMK-P i planlzegnings-/projekteringsfaserne i Vejdirektoratet eller hos radgiverne eller hos entreprengrer.

2.0 Vejdirektorats arbejdsmiljgpolitik og Vision

Arbejdsmiljgpolitik

Vejdirektoratet prioriterer et godt arbejdsmiljg med fokus pa sikkerhed, trivsel og samarbejde. Forudsaetnin-
gen for dette er, at vi alle tager ansvar for at skabe et godt arbejdsmiljg samt bidrager til en attraktiv arbejds-
plads, hvor der er mulighed for at yde en god indsats og bidrage til at Igse Vejdirektoratets strategi.
Vejdirektoratet:
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e har ansvaret for, at det arbejde, der udfares, foregar sikkerheds- og sundhedsmazessigt fuldt forsvar-
ligt, og at gaeldende love og regler overholdes.

e har defineret arbejde ved eller pa trafikerede arealer som seerlig farligt arbejde.

o arbejder lgbende pé at forbedre arbejdsmiljget og forebygge arbejdsulykker, stress, chikane, trusler,
vold og andre arbejdsmiljgmaessige udfordringer.

e taenker arbejdsmiligmaessige aspekter ind pa et tidligt tidspunkt, fx ved ombygninger, flytninger, for-
andringer m.m.

Alle, der arbejder i og for Vejdirektoratet, skal medvirke til at
o identificere og forebygge hverdagens arbejdsmiljgmaessige risici
e samarbejde om arbejdsmiljg pa alle niveauer

Arbejdspladser uden ulykker
Visionen:
e Vi saetter sikkerhed pa dagsordenen hver dag via aktiv kommunikation
e Vi handterer dilemmaer med steerkt fokus pa sikkerhed
e Vifremmer et leeringsmiljg, hvor fejl og uheld ikke skjules
e Viinddrager vores leverandgrkaede aktivt i sikkerhedsindsatsen

3.0 Indsatsomrader, planleegning og koordinering af projekteringen

Procesdiagrammet viser de punkter der skal gennemgas for at leve op til VD’s beslutninger pa arbejdsmilja-
omradet i projekteringsfasen.

Sadan gar du
Nar arbejdsmiljgkoordinatoren er udpeget til VVM og/eller planleegnings-/projekteringsfasen, er reekkefalgen
for arbejdsmiljgkoordinatorens arbejde fglgende:
1. Lees VD’s instruktion for arbejdsmiljg
2. Fase 2 (VVM fase):
a. Udarbejdelse af Arbejdsmiljgkortleegning
3. Fase 3 og 4 (projektering/planleegning):
a. Udarbejdelse af Indledende kortleegning sammen med de projekterende (intern eller/og
ekstern)
b. Pa baggrund af Indledende kortleegning udarbejdelse af Arbejdsmiljglog samt en Ar-
bejdsmiljg Journal med de projekterende (intern eller/og ekstern).
Der benyttes risikovurderingsmatrix, hvor sandsynlighed og konsekvens vurderes.
Begge er levende veerktgjer, som Igbende skal opdateret under planleeg-
ning/projektering.
For store og/eller komplekse projekter kan benyttes RamRisk (aftales saerskilt med FPL og OHS
Manager)
4. P& baggrund af Arbejdsmiljglog og Arbejdsmiljg Journal udarbejdes PSS (paradigme til PSS
veelges ud fra projektets stgrrelse og kompleksitet
5. Hele PSS vedlaegges udbudt som bilag
6. PSS, Arbejdsmiljglog og Arbejdsmiljg Journal overdrages til arbejdsmiljgkoordinator i udfgrelsen
(AMK-B).

Proces for arbejdsmiljgkortleegning ud fra Arbejdstilsynets Bek. 110 og 117
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Arbejdsmiljgkortleegningen udspringer af Arbejdsmiljglovgivningen herunder bekendtggrelser under Arbejds-
tilsynet.
Sammenhang mellem AT Bek. og VD-dokumenter:

(AMK-P og AMK-B) pligter Bek. 110

!

={ Indledende kortlaegning ]

[ Bygherres pligter Bek. 117 ] [ Projekterendes og radgivers ]

y A

—[ Arbejdsmiljg Journal ] [ Arbejdsmiljglog ]

PSS (Plan for Sikker- ]
hed og Sundhed) J

[ PSS til udbud ]

AMK-P overdrages til
AMK-B
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Faser i VD og dokument flow:

A

Udforelse Drift og vedligehold

A

Planlaegning og projektering

A A A

Arbejds-
miljglog

~
Arbejdsmiljg Arbejdsmiljo
Journal i Journal
_J

PSS (Plan for Sikker-
hed og Sundhed)

Indledende
kortleegning

4.0 Forkortelser i VD

| Vejdirektoratet anvender vi en reekke forkortelser i instruktion, paradigmer og andre steder.
PL: Projektleder
FPL: Fagprojektleder (hos eksterne da projekteringsleder)
FA-VEJ: Fagansvarlig vej
FA-BYGV: Fagansvarlig for bygveerker
FA-MILJ: Fagansvarlig for Miljg og Natur
FA-TRA: Fagansvarlig for trafikafvikling
AMK-P: Arbejdsmiljgkoordinator under planleegning og projektering
AMK-B: Arbejdsmiljgkoordinator under bygge-/anlaegsfasen (udfgrelsen)
DT-ES: Enheden Entreprisestyring
M.fl.

Leses opgaven hos radgiver, vil lignende forkortelser/medarbejderbenaevnelser kunne anvendes.
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5.0 Risikovurderingsmatrix

Nedenstaende risikomatrix anvendes til at vurdere risikoniveauet i paradigmerne for Arbejdsmiljglog og Ar-
bejdsmiljg Journal.

Formalet med risikomatrixen er at fa vurdere konsekvens of sandsynlighed for risici samt i samarbejde med
dem der planleegger og projekter at flytte risici fra rad mod gul eller gragn.

Konsekvens
Ubetydelig Mindre Moderat Starre Katastrofal
- 1 2 3 4 5
L Neesten sikkert 5 5
g’ Sandsynligt 4 4
:>,) Muligt 3 3
'g Sjeeldent 2 2
® Usandsynligt 1 1
7]
Sandsynlighed (VD definition) Konsekvens (VD definition)
Intet fraveer / ingen eksponering for
Neesten sikkert: > 60% Ubetydelig: sundhedsskadelige stoffer
Sandsynligt: 40-60% Mindre: 1-3 dages fraveer
Muligt: 20-40% Moderat: 4-21 dages fraveer
Sjeeldent: 10-20% Starre: Mere end 21 dages fraveer
Usandsynligt: <10% Katastrofal: Invaliderende skade eller dgdsfald

Handlinger pa risikoniveauer:

Arbejdet ma ikke begyndes, far risikoniveauet er blevet reduceret. Hvis det
ikke er muligt at mindske risikoen selv med betydelige ressourcer, skal ar-
bejdet forbydes eller anden lgsning skal findes.

Arbejdet bgr ikke ga i gang, far risikoen er mindsket. Der bgr ivaerksaettes af-
veergende foranstaltninger for at reducere risikoniveauet, men omkostningerne
til forebyggelse skal vaere rimelige, teknisk og gkonomisk mulige inden for pro-
jektets rammer.

4-9 Foranstaltninger og seerlige instruktioner til arbejdet skal beskrives.

Arbejdet mé igangseettes, der kraeves ingen yderligere foranstaltninger. Mere
gavnlige lgsninger eller forbedringer, som ikke giver ekstraomkostninger eller
1-3 gger risici, kan overvejes.
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6.0 Beskrivelse af aktiviteter

Aktivitet Ansvar

Bygherrens pligter under VVM (fase 2) og for projekter under planleegning- | PL
og projektering fase 3-4 samt for vedligeholdsprojekter

Bygherrens pligter fremgar af den til enhver tid geeldende bekendtgarelse fra
Arbejdstilsynet: "Bekendtgarelse om bygherrens pligter”:
e Afgraensning

Alle Vejdirektorats VVM, anleegs-, vedligeholdelsesprojekter samt evt.

visse driftsopgaver er omfattet af denne instruktion.

¢ AMK-P

Der udpeges en eller flere AMK-P til fase 2 for VVM og til planlaegning

og projektering ved indgangen til fase 3 for stagrre anleeg og ved indgang

til fase 3/4 for mindre anlaeg samt ved start pa planlaegning og projekte-
ring af vedligeholdelsesprojekter.

AMK-P kan veere en intern person i Vejdirektoratet eller en hos en rad-

giver og skal inddrages i planleegningen og projekterne ved opstart af

faserne.

AMK-P skal have fglgende kvalifikationer:

1) Praktisk erfaring i ledelse af bygge- og anleegsarbejder.

2) Gennemfgrt arbejdsmiljguddannelsen for koordinatorer af sikker-
heds- og sundhedsarbejdet inden for bygge- og anleegsomradet.

3) Samt specifikke kvalifikationer jf. YB Arbejdsmiljg

¢ Planlaegning og koordinering — AMK-P skal:

1) Koordinere i forbindelse med VVM, planleegning og projektering, un-
dersggelse og udarbejdelse af anlsegsprojektet, vedligeholdelses-
projekter og ved visse driftsopgaver. Herunder tage hensyn til de
generelle principper for forebyggelse pd omradet sikkerhed og
sundhed som angivet i bekendtggrelsens om bygherres pligter, bilag
2

2) Sikre gennemfgrelse af arbejdsmiljgkortleegning:

Indledende kortlsegning

Arbejdsmiljglog

Arbejdsmiljg Journal

Udarbejde og vedligeholde en forelgbig "Plan for Sikkerhed
og Sundhed” (PSS) til udbudsmaterialet.

e. Bidrage til SAB-SOS og SAB-Arbejdsplads m.m.

oo op

Vejdirektoratet har som bygherre altid ansvaret for ovenstadende pligter, men
Vejdirektoratet kan veelge at lade andre parter (f.eks. en radgiver) varetage
gennemfarelsen af pligterne pa vegne af Vejdirektoratet.

Ved udarbejdelse af Indledende kortleegning, Arbejdsmiljglog, Arbejdsmiljg
Journal og PSS af anden part f.eks. radgiver fremsendes neaevnte til anleegsdivi-
sionens FPL eller for kommentering i naevnte reekkefglge. Efter afslutning af
udarbejdelse af ovennaevnte dokumenter sendes de feerdige dokumenter til
bygherrens FPL.
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Aktivitet

Ansvar
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Projekterendes pligter i planlaegningens- og projekteringsfaserne fase 2 | PL/FPL
og 3-4

Projekterendes og radgiveres pligter i relation til arbejdsmiljg fremgér af den
til enhver tid gaeldende bekendtgarelse fra Arbejdstilsynet: "Bekendtggarelse
om projekterendes og radgiveres pligter m.v. efter lov om arbejdsmiljg”.

Den projekterende har pligt til at tage arbejdsmiljgmaessige hensyn i projek-
tet. Den projekterende har herunder pligt til at sikre sig, at arbejdsmiljglovgiv-
ningen kan overholdes i alle faser af projektets levetid, dvs. i forbindelse med

e Projektets planleegning og udfgrelse

e Vedligehold af projektet

e Driften af projektet

En radgiver er forpligtet til at informere bygherren om dennes pligter i medfar
af arbejdsmiljgloven.

Den projekterende af et anleegsprojekt eller vedligeholdelsesprojekt skal sgr-
ge for, at:

1) Bygherrens udpegede AMK-P, inddrages nar planleegnin-
gen/projekteringen igangseettes samt i ngdvendigt omfang under
planleegning/projekteringen.

2) Bygherrens udpegede AMK-P orienteres om den projekterendes
overvejelser og skal have adgang til alle de relevante dele af pro-
jektmaterialet.

Kravene medfgrer, at den projekterende altid skal have gje for og vurdere de
sikkerheds- og sundhedsmaessige aspekter af et projekt i alle dets faser.

Der er tale om et professionsansvar, hvilket indebaerer, at den projekterende
ikke alene er forpligtet ud fra den viden, som den projekterende har pa omra-
det, men ogsa i forhold til den viden, som den projekterende ma forventes at
have. Hvis den nagdvendige viden ikke er til stede, er den projekterende sale-
des forpligtet til at skaffe sig den ngdvendige viden eller alternativt til at lade
en anden foresta projektering af de dele af projektet, hvor den ngdvendige
viden ikke forefindes.

Arbejdsmiljgkortlaegning i fase 2 AMK-P

Under VVM-arbejdet foretages en overordnet Arbejdsmiljgkortlsegning af
VVM-projektet.

Paradigme for Arbejdsmiljgkortleegning findes pa www.vd.dk : Arbejdsmiljg-
kortleegning

AMK-P indkalder til mgde om Arbejdsmiljgkortleegning og er ansvarlig for
gennemfgrelse af kortlaegningen.



http://www.vd.dk/
http://lp.vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/kvalitetsledelsessystem/Vejogtrafikfaglighed/Projekteringogteknik/Sider/Arbejdsmilj%C3%B8-i-projekteringsfaserne.aspx
http://lp.vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/kvalitetsledelsessystem/Vejogtrafikfaglighed/Projekteringogteknik/Sider/Arbejdsmilj%C3%B8-i-projekteringsfaserne.aspx
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Foglgende deltagere skal veere til stede:
e AMK-P, FPL/VVM-ansvarlig samt relevante projektmedarbejdere.

AMK-P bidrager ind i VVM rapporten, hvortil Arbejdsmiljgkortleegning er bilag.

Indledende kortleegning, projektering - For stgrre anleeg fase 3, mindre
anlaeg 3/4 og vedligeholdelsesprojekter

Tidligt i projektforlgbet foretages en Indledende kortlaegning af projektet.

Vejledning og paradigme for "Indledende kortlaegning, projektering” findes pa
www.vd.dk : Indledende kortleegning

Kortleegningen foretages far linjebesigtigelsen. For stgrre anleeg i start af fase
3 og for mindre anleeg i start af fase 3/4. For vedligeholdelsesprojekter ved
opstart af planleegningen/projekteringen.

FPL (starre anlaeg og
vedligeholdelsesprojekter)
FA-VEJ (mindre anleeg)
Projekteringsleder (eks-
terne)

AMK-P indkalder til mgde om Indledende kortleegning og har opgaven med AMK-P
gennemfgrelse af kortlaeegningen.
Falgende mgdedeltagere skal veere til stede:
e AMK-P, FPL/projekteringsansvarlig evt. entrepriseleder samt relevan-
te projektmedarbejdere.
e Ved behov deltager ogsa: FA-BYGV, FA-TRA eller FA-MILJ.
Grundlagsmateriale til mgdet for den Indledende kortleegning kan vaere: AMK-P
e Foreliggende projektmateriale (eks: Vejtrace, tidsplan, leengde- og
tveerprofil, 3D tegninger m.v.)
e Ledningsplaner/ledningsprotokoller
e Geotekniske undersggelser
e Miljgundersggelser
e Mm.
Arbejdsmiljglog og Arbejdsmiljg Journal - For stgrre anleeg fase 3 og 4, | AMK-P

mindre anlaeg 3/4 og vedligeholdelsesprojekter

AMK-P afholder mgde om Arbejdsmiljglog og Arbejdsmiljg Journal i henhold
til paradigme for Arbejdsmiljglog eller Arbejdsmiljg Journal, som findes pa
www.vd.dK : Arbejdsmiljgplan/Arbejdsmiljg Journal

Pa baggrund af den Indledende kortleegning gennemgar AMK-P indsatsom-
rader sammen med mgdedeltagerne. P& mgdet udarbejdesttilrettes i feelles-
skab Arbejdsmiljglog og Arbejdsmiljg Journal. De projekterende har via deres
radgiverpligt et ansvar for at bidrage med arbejdsmiljgvenlige Igsninger.

Falgende mgdedeltagere skal veere til stede:



http://www.vd.dk/
http://www.vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Vejogtrafikfaglighed/Projekteringogteknik/Sider/Arbejdsmiljø-i-projekteringsfaserne.aspx
http://www.vd.dk/
http://www.vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Retningslinjerogparadigmer/Vejogtrafikfaglighed/Projekteringogteknik/Sider/Arbejdsmiljø-i-projekteringsfaserne.aspx
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e AMK-P, FPL samt relevante projektmedarbejdere.
e Ved behov deltager: FA-BYGV, FA-TRA og FA-MILJ.

| forbindelse med projekteringsmgder indgar arbejdsmiljg som et fast punkt, FPL og AMK-P
og AMK-P foretager lgbende opfalgning pa indsatser og aktiviteter i Arbejds-
miljgloggen.

AMK-P har opgaven med lgbende at opdatere Arbejdsmiljglog og Arbejdsmil- | AMK-P
j@ Journal.

Der linkes Igbende til Arbejdsmiljgloggen i projektportalen samt ved stgrre

gendringer til FPL og andre ngglemedarbejdere.

Den feerdige udgave af Arbejdsmiljglog og Arbejdsmiljg Journalen udsendes

til FPL via projektportal.

Arbejdsmiljglog og Arbejdsmiljg Journal skal overdrages til AMK-B ved over- | AMK-P
gang mellem fase 4 og 5 pa starre anlaeg og fase 3/4 og 5 pa mindre anleeg

samt ved opstart pa vedligeholdelsesprojekter.

Plan for Sikkerhed og Sundhed AMK-P

PSS (Plan for Sikkerhed og Sundhed) i forelgbig udgave udarbejdes af AMK-
P i henhold til vejledning i paradigmet for PSS.
Paradigmet for PSS findes pa www.vd.dk : PSS paradigme

PSS i forelgbig udgave skal foreligge som en del af udbudsmaterialet.
PSS vedlaegges udbudsmaterialet som bilag, saledes at farligt og seerligt
farlige arbejder samt gvrige forhold vedrgrende sikkerhed og sundhed be-
handles som krav eller informationer til de udfgrende.

FPL (starre anlaeg), FA-VEJ (mindre anleeg) eller projekteringsleder (ekster-
ne) indkalder til mgde vedr. PSS til udbudsmaterialet.

FPL, FA-VEJ eller projek-
teringsleder

(PSS’en viderebearbejdes i udfgrelsesfasen af AMK-B i samarbejde med AMK-B
entreprengrerne).
Overdragelse til AMK-B for anleegsfasen AMK-P

Hvis AMK-B under anleegsfasen er en anden end AMK-P under projektering,
skal der afholdes et overdragelsesmgde inden anleegsstart. P& mgdet skal
der ske en overdragelse af de problemstillinger og lgsninger omkring ar-
bejdsmiljg, der har veeret arbejdet med i projekteringsfasen.

Overdragelsen skal indeholde overdragelsen af PSS, kortleegning og ar-
bejdsmiljgplan/Arbejdsmiljg Journal samt anden relevant information.
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AMK-B ajourfgrer Arbejdsmiljg Journal under udfgrelsen.

Overdragelse af Arbejdsmiljg Journal til driften/BBM m.fl. (udforelse til AMK-B
drift)

AMK-B overdrager den ajourfgrte Arbejdsmiljg Journal til driften som "saledes
udfgrt” dokumentation.

Dokumenter
Dette dokument har sammenhaeng med nedenstdende dokumenter (markeret som gra).

AT BEK. 117 Byg- Instruktion
herrens pligter Arbejdsmiljg under Paradigmer
planleegnings- og

projektering

Dokumentstyring

Godkendt af Enhed/netveerk Emne i KLS Nazeste revision Adgang Journal nr. Forfatter

SOAN/DT-ES | DT-ES/Arbejdsmiljg | Arbejdsmiljg i plan- 31. august 2023- O Intern 13/19325-1 ARS/DT-ES

26. aug 2021 iht. bygherreansvar leegning- og projek- | Forleenget til 30. Ekstern 04.07.21
teringsfaserne nov. 2024
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